
Zmluva o poskytovaní služieb 
na spracovanie mzdovej a ú�tovnej agendy organizácie 

pod�a § 269 ods. 2 Obchodného zákonníka �. 513/91 Zb. 
 
 

�l. I. 

Zmluvné strany: 

 
obchodné meno:  Saša Pargá�ová  

sídlo:   Gaštanová 5, 941 10 Tvrdošovce  
I�O:   52256481 
DI�:   1087034619  
bankové spojenie: SK77 8330 0000 0022 0158 7919  
�alej len „poskytovate�“ 

 
a 
 
obchodné meno:  Materská škola – Óvoda Galanta   

sídlo:   sídl. Nová doba 922/11, 924 01 Galanta      
v zastúpení:  Priska Vargová 
I�O:   37872773  
DI�:   2021701462  
bankové spojenie: SK44 0200 0000 0016 8996 5359 
�alej len „odberate�“ 

 
�l. II. 

Predmet zmluvy 

 
Predmetom tejto zmluvy je: 

1. Komplexné spracovanie podvojného ú�tovníctva odberate�a. 
2. Vypracovanie a odovzdanie kvartálnych a ro�ných ú�tovných a štatistických výkazov a 
�erpania rozpo�tu.  

3. Vypracovanie a odovzdanie individuálnej ú�tovnej závierky, poznámok k individuálnej 
ú�tovnej závierke, formulára vzájomných vz�ahov a podkladov ku konsolidovanej závierke 
zria�ovate�a. 

4. Spracovanie miezd na základe podkladov od odberate�a. 
5. Vypracovanie a odovzdanie  mesa�ných výkazov pre zdravotné pois�ovne, sociálnu 

pois�ov�u a da�ový úrad.  
6. Vypracovanie a odovzdanie oznámení pre zdravotné pois�ovne a registra�ních listov pre 

sociálnu pois�ov�u. 
7. Vypracovanie a odovzdanie kvartálnych výkazov o práci pre štatistický úrad a výkazov o 

práci v školstve pre školský úrad. 
8. Vypracovanie a odovzdanie podkladov k správe o hospodárení za kalendárny rok pre 

zria�ovate�a.  
9. Spracovanie ro�ného zú�tovania zdravotného poistenia za zamestnávate�a a zamestnanca. 
10. Vypracovanie ro�ného zú�tovania dane a ro�ného hlásenia pre da�ový úrad. 
11. Vypracovanie ro�ných mzdových listov. 
 
 Všetky horeuvedené �innosti sa budú vykonáva� na informa�nom systéme odberate�a v termíne 
od 1. marca 2019 na dobu neur�itú v rozsahu stanovenom touto zmluvou. 
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�l. III. 

Povinnosti a práva poskytovate�a 

 
Poskytovate� sa zaväzuje: 

1. Zaú�tova� a spracova� všetky ú�tovné prípady v sústave podvojného ú�tovníctva v zmysle 
postupov ú�tovania pre rozpo�tové organizácie pod�a predložených dokladov do konca 
kalendárneho mesiaca za predchádzajúci kalendárny mesiac a zárove� odovzda� 
odberate�ovi výstupné zostavy z programového vybavenia pod�a požiadaviek odberate�a. 
Programové vybavenie WINIBEU je vlastníctvom odberate�a. 

2. Spracova� finan�né výkazy rozpo�tovej organizácie (FIN1-12, FIN2-04, FIN3-04, FIN4-04, 
FIN5-04, FIN6-04) a odovzda� ich do RIS SAM. 

3. Zabezpe�i� zostavenie a uloženie ú�tovných závierok do registra ú�tovných závierok. 
4. Zabezpe�i� štruktúru a obsahovú nápl� poznámok individuálnej a konsolidovanej ú�tovnej 

závierky. 
5. Zabezpe�i� termíny na predkladanie výkazov, individuálnej a konsolidovanej ú�tovnej 

závierky. 
6. Zabezpe�i� všetky potrebné štatistické a da�ové výkazy. 
7. Zabezpe�i� spracovanie miezd za predchádzajúci mesiac pod�a podkladov od odberate�a a 

zárove� odovzda� odberate�ovi výstupné zostavy z programového vybavenia pod�a 
požiadaviek odberate�a. Programové vybavenie WINPAM je vlastníctvom odberate�a. 

8. Zabezpe�i� spracovanie a odovzdanie všetkých mesa�ných výkazov pre zdravotné 
pois�ovne, sociálnu pois�ov�u a da�ový úrad. 

9. Zabezpe�i� spracovanie a odovzdanie oznámení pre zdravotné pois�ovne a registra�né listy 
pre sociálnu pois�ov�u. 

10. Zabezpe�i� spracovanie a odovzdanie kvartálnych výkazov o práci pre štatistický úrad a 
výkazov o práci v školstve pre školský úrad. 

11. Zabezpe�� spracovanie a odovzdanie podkladov k správe o hospodárení za kalendárny rok 
pre zria�ovate�a.  

12. Zabezpe�i� spracovanie a odovzdanie ro�ného zú�tovania dane a ro�ného hlásenia pre 
da�ový úrad. 

13. Zabezpe�i� spracovanie ro�ných mzdových listov. 
14. Pri poskytovaní služieb dodržiava� platnú legislatívu v SR. 

 
Poskytovate� je oprávnený požadova� predloženie dokladov a nevyhnutných informácií potrebných 
pre plnenie predmetu tejto zmluvy od odberate�a. 
Poskytovate� nezodpovedá za škody vzniknuté odberate�ovi, ak ich prí�inou je nepredloženie alebo 
nesprístupnenie dokladov a informácií potrebných k plneniu tejto zmluvy. 
 

�l. IV. 

Povinnosti a práva odberate�a 
 
Odberate� sa zaväzuje: 

1. Zabezpe�i� bez zvláštneho požiadania v�asné a priebežné predloženie všetkých dokladov 
poskytovate�ovi služby, ktoré sa týkajú spracovania ú�tovnej agendy, tj. príjmové a 
výdavkové pokladni�né doklady , bankové výpisy, dodávate�ské a odberate�ské faktúry, 
mzdové podklady a ostatné ú�tovné doklady tak, aby najneskôr do 10-teho d�a 
nasledujúceho kalendárneho mesiaca boli doklady za predchádzajúci kalendárny mesiac 
kompletné.  

2. Poskytnú� všetky nevyhnutné podklady a informácie potrebné pre vykonanie ro�nej 
ú�tovnej závierky. 

3. Uhradi� poskytovate�ovi jedenkrát mesa�ne bezhotovostným prevodom na základe 
vystavenej faktúry za predchádzajúci kalendárny mesiac paušálnu odmenu za vykonané 




